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Instrukcja kompletowania materiatdw egzaminacyjnych

Po zakonczeniu egzaminu ésmoklasisty z danego przedmiotu, nalezy:

Sprawdzi¢ kompletno$¢ materiatéw z danej sali, w obecnosci wtasciwego przewodniczgcego

zespotu nadzorujgcego.

Podzieli¢ koperty z pracami egzaminacyjnymi ze wszystkich sal na typy arkuszy: 100, 200, 400,
500, 600, 700, 800, 900, QO0, CO0, U-C00, U-100, sprzezone.

Ponumerowad wszystkie koperty, stosujgc oddzielng numeracje dla kazdego typu arkusza:
(np. w przypadku 3 kopert z pracami z typem 100, koperty nalezy ponumerowac: 1z 3,2z 3,

3 z 3; analogicznie ponumerowac koperty z innymi typami arkuszy).

Wypetni¢ w systemie SIOEO Protokdt zbiorczy i wydrukowaé go w dwdch egzemplarzach. Oba

egzemplarze Protokotu zbiorczego nalezy zabra¢ do Punktu Odbioru Prac (POP).

e W przypadku problemoéw technicznych z wygenerowaniem Protokofu zbiorczego w systemie
SIOEO nalezy sporzadzi¢ Protokdt zbiorczy w wersji papierowej (zataczniki 9a, 9b, 9c
do Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty w 2021/2022 r.)
i taki zanies¢ do POP. Nastepnie najpdzniej do dwdch dni po egzaminie nalezy wypetnié

protokdt w systemie SIOEO i przesta¢ do OKE.

Skompletowac materiaty egzaminacyjne:
a) Ponumerowane zwrotne koperty z pracami egzaminacyjnymi.

b) Papierowa koperte z opisem Prace przerwane i uniewaznione — kod szkoly (jezeli na egzaminie
miato miejsce przerwanie lub uniewaznianie), w ktdrej powinny by¢ spakowane:
e arkusze egzaminacyjne uczniéw, ktérym przerwano i uniewazniano prace wraz z decyzjy
0 przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dsmoklasisty z danego przedmiotu (zatgcznik 11 do
Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty w 2021/2022r.),
e arkusze egzaminacyjne ucznidw, ktdrzy przerwali egzamin z danego przedmiotu z przyczyn

losowych lub zdrowotnych.

c) Papierowg, niezaklejong koperte z opisem Wadliwe i niewykorzystane materiaty egzaminacyjne
- kod szkoty, w ktérej powinny by¢ spakowane:
e wadliwe, naruszone arkusze egzaminacyjne (opisane kodem szkoty),
e niewykorzystane arkusze egzaminacyjne, w tym arkusze, ktére byly wykorzystane do

odczytania tekstu liczacego po 250 stéw lub wiecej,



e wadliwe ptyty CD (opisane kodem szkoty),

e niewykorzystane zwrotne koperty (w ostatnim dniu egzaminu 26 maja 2022 r.).

d) Papierowg, niezaklejong koperte z opisem Dokumentacja - kod szkofy, w ktérej powinny by¢:
e Protokot zbiorczy wydrukowany z systemu SIOEQ,
e uzupetnione Wykazy zdajgcych z kazdej sali egzaminacyjnej (wydruk z SIOEO),
e kopie zaswiadczen stwierdzajgcych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty,
e kopia wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora,

e oryginat arkusza obserwacji, jesli odbedzie sie obserwacja egzaminu.

'ﬁ:_a_. 6. Dostarczy¢ materiaty egzaminacyjne do POP w godzinach od 13.00 do 16.00.
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W szkole pozostaje nastepujgca dokumentacja i materiaty egzaminacyjne:

a) protokoty przebiegu egzaminu ésmoklasisty z danego przedmiotu z poszczegdinych sal (zatgcznik 8
do Informaciji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty w 2021/2022 r.),

b) jeden egzemplarz Protokotu zbiorczego z adnotacjg POP,

c) oryginat wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez dystrybutora,
d) kopie Wykazow zdajgcych z sal egzaminacyjnych,

e) kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu ésmoklasisty z danego przedmiotu,

f) kopia arkusza obserwacji,

g) nieuszkodzone ptyty CD z egzaminu z jezyka obcego nowozytnego,

h) podpisane wydruki Potwierdzenie zgodnosci danych przekazanych do OKE,

i) powotania zespotéw egzaminacyjnych i pozostata dokumentacja egzaminacyjna.



