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Instrukcja kompletowania materiatdw egzaminacyjnych

Po zakonczeniu egzaminu maturalnego z danego przedmiotu, nalezy:

Sprawdzi¢ kompletnos¢ materiatdw z danej sali, w obecnos$ci wtasciwego przewodniczgcego
zespotu nadzorujgcego.

Podzieli¢ koperty z pracami egzaminacyjnymi ze wszystkich sal na typy arkuszy: 100, 200, 300,
400, 600, 700, QO0, sprzezone.

Ponumerowaé wszystkie koperty, stosujgc oddzielng numeracje dla kazdego typu arkusza
(np. w przypadku 8 kopert z pracami z typem 100, koperty nalezy ponumerowac: 1z 8, 2 z 8,
3z 8,... 8 z 8; analogicznie ponumerowac koperty z innymi typami arkuszy). Koperty z pracami

z jezyka polskiego na poziomie podstawowym (Arkusz 1 i Arkusz 2) nalezy ponumerowac osobno.

Wypetni¢ w systemie SIOEO Protokdt zbiorczy i wydrukowaé go w dwdch egzemplarzach. Oba

egzemplarze Protokotu zbiorczego nalezy zabra¢ do Punktu Odbioru Prac (POP).

e W przypadku problemoéw technicznych z wygenerowaniem Protokofu zbiorczego w systemie
SIOEO nalezy sporzadzi¢ Protokdt zbiorczy w wersji papierowe] (zatgcznik 17 do Informacji
0 sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego w 2020/2021 r.)
i taki zanies¢ do POP. Nastepnie najpdzniej do dwdch dni po egzaminie nalezy wypetnic

protokdt w systemie SIOEQ i przesta¢ do OKE.

Skompletowaé materiaty egzaminacyjne:
a) Ponumerowane zwrotne koperty z pracami egzaminacyjnymi.
b) Papierowa koperte z opisem Prace przerwane i uniewaznione — kod szkoly (jezeli na egzaminie
miato miejsce przerwanie lub uniewaznianie), w ktdrej powinny by¢ spakowane:
e arkusze egzaminacyjne zdajgcych, ktérym przerwano i uniewazniano prace wraz z decyzjg
0 przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu maturalnego z danego przedmiotu (zafgcznik 18 do
Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego w 2020/2021 r.),
e arkusze egzaminacyjne zdajgcych, ktérzy przerwali egzamin z danego przedmiotu z przyczyn

losowych lub zdrowotnych.

c) Papierowg, niezaklejong koperte z opisem Wadliwe i niewykorzystane materiaty egzaminacyjne

- kod szkoty, w ktdrej powinny by¢ spakowane:

e wadliwe arkusze egzaminacyjne (opisane kodem szkoty),



e niewykorzystane arkusze egzaminacyjne,
e wadliwe ptyty CD (opisane kodem szkoty),

e niewykorzystane zwrotne koperty (w ostatnim dniu egzaminu, ktéry sie odbywa w szkole).

d) Papierowg, niezaklejong koperte z opisem Dokumentacja - kod szkofy, w ktérej powinny by¢:

e Protokdt zbiorczy wydrukowany z systemu SIOEQ,

e uzupetnione Wykazy zdajgcych z kazdej sali egzaminacyjnej (wydruk z SIOEO),

e kopie zaswiadczen stwierdzajgcych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty,

e kopia wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora,

e plany sal (zatgcznik 13 do Informacji 0 sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu
maturalnego w 2020/2021 r.),

e oryginat arkusza obserwacji, jesli odbedzie sie obserwacja egzaminu.

'ﬁ 6. Dostarczyé materiaty egzaminacyjne do POP w godzinach pracy POP, zgodnie z tabelg na str. 3

danej instrukgji.

Dodatkowe informacje:

a)

W szkole pozostanie nastepujgca dokumentacja i materiaty egzaminacyjne:

protokoty przebiegu egzaminu maturalnego z danego przedmiotu z poszczegolnych sal (zatgcznik 16
do Informaciji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego w 2020/2021 r.),

jeden egzemplarz Protokotu zbiorczego z adnotacjg POP,

oryginat wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez dystrybutora,
kopie Wykazow zdajqcych z sal egzaminacyjnych,

kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu maturalnego z danego przedmiotu,

kopie planéw sal,

kopia arkusza obserwacji,

nieuszkodzone ptyty CD z egzaminu z jezyka obcego nowozytnego,

nosniki DANE zawierajgce pliki do zadan arkusza egzaminacyjnego z egzaminu z informatyki,
podpisane przez zdajgcych wydruki Potwierdzenie zgodnosci danych przekazanych do OKE,

powotania zespotdw egzaminacyjnych i pozostata dokumentacja egzaminacyjna.



Godziny przyjecia materiatéw egzaminacyjnych w Punkcie Odbioru Prac

Maj Godzina rozpoczecia egzaminu Godzina rozpoczecia egzaminu Godziny przyjecia
9.00 14.00 pracw POP
4 wtorek jezyk polski - pp jezyk taciniski i kultura antyczna - pr 1330. 18%
5 éroda matematyka - pp historia muzyki - pr 1330. 18%
6 czwartek jezyk angielski - pp historia sztuki - pr 1330. 18%
7 iatek ezyk angielski - pr filozofia - pr 1330. 18%
Pl jezyk angielski - dj P
8,9 — sobota, niedziela
N . . jezyk temkowski - pr 30 1200
10 poniedziatek jezyk polski - pr jezyk kaszubski - pr 13°*°-16
11 wtorek matematyka - pr wiedza o spoteczenstwie - pr 1330. 19%
12 $roda biologia - pr Jgzyk francuski - pr 1330. 19%
gla-p jezyk francuski - dj
jezyk francuski - pp, jezyk hiszpariski - pp,
13 czwartek geografia -pr jezyk niemiecki - pp, jezyk rosyjski - pp, 1330-183%°
jezyk wtoski - pp
. . jezyk niemiecki - pr 30 00
14 pigtek chemia - pr jezyk niemiecki - dj 13°°-19
15, 16 — sobota, niedziela
17 poniedziatek historia - pr J.ezyk rOSyJ.SkI. “pr 1330. 19%
jezyk rosyjski - dj
. jezyk hiszpanski - pr
18 wtorek fizyka - pr jezyk hiszparski - dj POCZTEX
19 $roda informatyka - pr Jgzyk wioski - pr POCZTEX
yka-p jezyk wioski - dj
jezyki mniejszosci narodowych-pp | jezyki mniejszosci narodowych - pr
20 czwartek POCZTEX

dodatkowe zadania egzaminacyjne w jezyku obcym:
z matematyki, historii, geografii, biologii, chemii, fizyki

18, 19, 20 maja wszystkie szkoty zamawiajg firme kurierskg POCZTEX — tel. 804-104-104

i w kazdym z tych dni prace oraz dokumentacje w jednej paczce wysytaja do OKE w Krakowie

os. Szkolne 37, 31-978 Krakdéw




Po zakonczeniu egzamindéw w dniach 18, 19, 20 maja nalezy:
. Skompletowaé materiaty egzaminacyjne i wtozy¢ wszystko, w miare mozliwosci do jednej paczki.

. Opisaé paczke wg wzoru:

EGZAMIN MATURALNY

KOD SZKOLY: 060116-0712) LUBELSKIE
PRZEDMIOTY: HISTORIA, JEZYK ROSYJSKI PR
PACZKANR:2z2

Rys. 1. Wzédr opisu paczki z materiatami egzaminacyjnymi

o Zamowic firme kurierskg POCZTEX — tel. 804-104-104.
. Wystaé do OKE w Krakowie, os. Szkolne 37, 31-978 Krakow.



